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DECRETO N2 01, DE FEVEREIRO DE 2023.

Regulamenta atribuicées dos agentes publicos para o
desempenho das fungdes essenciais ao procedimento de
contratagdo, conforme exigéncia no § 32 do art. 82 da Lei
n214.133, de 1° de abril de 2021;

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribuicdes que lhe sdo conferidas o art. 79, caput, inciso VI, da Lei Orgénica, e

tendo em vista o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.
CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - Este Decreto regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para atuacdo dos agentes de
contratacao, equipe de apoio, comissdao de contratacdo e operador de dispensa

eletrbénica, no ambito da Prefeitura Municipal de Dom Pedro, Estado do Maranh3do.
CAPITULO Il
DA DESIGNACAO
Agente de Contratagdo

Art. 22 - O Agente de Contratacao serd designado pelo Prefeito Municipal, dentre
os servidores estaveis ocupantes de cargo de provimento efetivo, e que preencham os

requisitos do art. 99.

§ 12 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacao podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no
minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no § 22 do art. 82 da Lei n?

14.133, de 2021.

§ 22 O Prefeito Municipal podera designar mais de um agente de contratacao.
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Equipe de apoio

Art. 32 - A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados
pelo Prefeito Municipal, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de

contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 92.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros

contratados, observados os requisitos dispostos no art. 92, no que couber.
Comissao de contratagdo

Art. 42 - Os membros da comissdo e os seus respectivos substitutos serdo

designados pelo Prefeito Municipal, observados os requisitos estabelecidos no art. 99.

§ 12 A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos
indicados pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a func¢do de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos

auxiliares.

§ 22 A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés

membros, e serd presidida por um deles.

Art. 52 - Na licitacgdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de
contratagdo serd composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos
pertencentes aos quadros permanentes da administracdo publica, admitida a

contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 62 - Nas contrata¢des que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto
nao seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar

os agentes publicos responsaveis pela conducado da licitagao.

Pardgrafo Unico. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma

prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
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precisdo das informacbdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prdpria e exclusiva dos membros da

comissdo de contratagao.
Operador de Dispensa Eletronica

Art. 72 - O agente publico responsavel pela conducado da plataforma de dispensa
eletrénica sera designado por ato do Prefeito Municipal, observados os requisitos

estabelecidos no art. 9°.

Paragrafo Unico. O operador de dispensa eletrénica devera realizar a conducao
do procedimento de acordo regulamento préprio que dispGe sobre a dispensa de

licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.
Redator

Art. 82 - O agente publico responsavel pela elaboracdo da minuta do edital de
licitacdo e seus anexos sera designado pelo chefe imediato do setor de licitagdes e
contratos, na medida que chegarem as demandas, observados os requisitos

estabelecidos no art. 92.

§ 12 Sempre que necessdrio, observada complexidade na contratacao, podera
ser solicitado auxilio de outro servidor ou assessoria técnica para revisdo das minutas

elaboradas.

§ 292 Nao poderd ser designado como redator o agente de contratacdo que atuara
na conducao da licitacdo demandada, com fim de garantir o principio da segregacao de

funcgdes, estabelecido no art. 72, §19, da Lei 14.133/21.

§ 32 O redator devera rubricar e assinar todas as folhas da minuta do edital e

edital, apds aprovagdo da Procuradoria Juridica.

Requisitos adicionais para designacao
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Art. 92 - Além dos requisitos dispostos em cada tdpico prdprio, deverd o agente

publico designado preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da

administracdo publica, salvo disposto no art. 29;

Il — Ter experiéncia em atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos ou

possuir formacao compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional; e

Il - Ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista

e civil.

§ 19 Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o

orgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 22 A vedacdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico
gue atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em

gue atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.
CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Agente de Contratagdo
Art. 11 - Caberd ao agente de contratacao, em especial:

| - Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes,

descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;
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Il - Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calenddrio de contratacdo da Prefeitura seja cumprido, observado, ainda, o

grau de prioridade da contratacdo; e

Il - Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes

acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacodes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela

elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos

estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacdo;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso: 1. os documentos
de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas
gue nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no § 12 do art. 64 da Lei n2 14.133, de 2021; e 2. os documentos relativos aos

procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro

colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a Secretaria Municipal demandante

para adjudicacdo e para homologacao.
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i.1) quando houver mais de um ordenador de despesa por processo de compras,
todos demandantes se manifestardo em documento Unico, salvo quando houver recusa

da homologagao.

§ 12 O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 39, e responderd individualmente pelos atos que praticar,

exceto quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 22 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucao

processual.

§ 392 Considerando o principio da segregacdo das funcdes, o agente de
contratacOes estara desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e
de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente,

de minutas de editais.

§42 O chefe imediato ao setor de licitagdes e contratos deve designar servidor
para elaboragao das minutas de edital e seus anexos, observando sempre o grau de

qualificagcdo e experiéncia do servidor.

§ 52 O agente de contratacdo devera realizar analise dos autos processuais, com
a finalidade da identificacdo de erros, devendo, sempre que observado, despachar ao

setor correspondente para saneamento da falha.

§ 62 O agente de contratacdo podera ser auxiliado de assessoria técnica durante

a fase externa da licitagao.
Equipe de Apoio

Art. 12 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao

de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Comissao de Contratacao
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Art. 13 - Caberd a comissdo de contratacao:

| - Substituir o agente de contratacdo, quando a licitacdo envolver a contratacdo
de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos neste

Decreto;
Il - Conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo;

Il - Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e

acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021, observados os requisitos

estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 14 - A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo da

Procuradoria Geral e Controladoria, para auxiliar no desempenho das suas fungoes.
Operador de Dispensa Eletronica
Art. 15 - Caberd ao operador de dispensa eletronica:

| - Dar impulso ao procedimento, realizando o cadastramento junto ao sistema

das informacgdes processuais;

Il - Acompanhar os tramites do procedimento e promover diligéncias, se for o

caso;
Il - Conduzir e coordenar o procedimento, nos termos de regulamento; e

IV - Encaminhar o processo instruido, apds encerradas de todas as fases, ao chefe

imediato do setor de licitagcdes e contratos, nos termos de regulamento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

DOM PEDRO

Desenvolvimento com Responsabilidade

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

Pardgrafo Unico. O operador de dispensa eletronica podera solicitar
esclarecimentos ou ajustes ao setor requisitante do instrumento de Termo de

Referéncia ou equivalente.
Redator

Art. 16 - Cabera ao redator elaborar as minutas de edital e seus anexos de acordo
com a legislagao correspondente e modelos de minutas padronizadas de edital e de

contrato com clausulas uniformes, disponibilizadas pelo setor de licitacdes e contratos;
OrientagOes gerais

Art. 17 - As competéncias inerentes aos gestores e fiscais de contratos serdao

tratadas em regulamento.
Art. 18 — Este Decreto entra em vigor em 62 de fevereiro de 2023.

Dom Pedro - MA, 6 de fevereiro de 2023.
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